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rechnungen@ihrefirma.ch

Erstellen Sie Ihre individuelle  
E-Mail-Adresse und hinterlegen 
Sie Ihre Zugangsdaten auf 
bausync.ch

1
Sobald ein Unternehmer eine 
E-Mail sendet, werden die
Anhänge analysiert und ein 
Ticket eröffnet.
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Von: Hans Muster 
Nachricht: Sehr geehrter Herr .... 
Beilagen:
- Rechnung.pdf 
- Ausmass.pdf

Der Unternehmer erhält eine 
Eingangsbestätigung mit einem 
Link, über den er sich selbst über 
den Status informieren kann.
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Tipp: Mit dem Bestätigungsemail 
und den darin enthaltenen Status-Link 
vermeiden Sie unnötige Rückfragen per 
Telefon oder E-Mail.

Unternehmung

Tipp: Sie können beliebig viele E-Mail-Adressen 
hinterlegen, um für jedes Projekt einen Eingang 
für Rechnungen, Nachträge, Regie, etc. 
einzurichten.

E-MAIL HINTERLEGEN TICKET GENERIEREN BESTÄTIGEN

Status: Freigegeben durch die Bauleitung

KURZÜBERSICHT



Aufgaben
- Richtiger Prozess?
- Rechnung korrekt aufgestellt?
- Vertrag zugewiesen?

Sachbearbeitung
3 Tage

Aufgaben
- Ausmass geprüft?
- Vertragskonditionen eingehalten?
- Leistungsstand i.O?

Bauleitung
10 Tage

Fachbauleitung
10 Tage

ODER

VERTRETUNG

E-MAIL 
SENDEN

STATUS 
ÄNDERN

Der verknüpfte Prozess wird 
gestartet und die einzelnen 
Gruppen werden zur Prüfung 
und Freigabe aufgefordert.
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Tipp: Sie können ganz einfach eigene 
Prozesse für Ihr Unternehmen oder für 
jedes Projekt individuell erstellen.

Entweder wird das Dokument 
freigegeben oder an den 
Unternehmer zurückgewiesen.

5
Sie können eigene Listen für die 
Weiterverarbeitung generieren, 
z.B. Zahlungslisten, Regielisten, 
Planlisten, ...
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Rechnung-Nr. 2

Rechnung-Nr. 57

Rechnung-Nr. 110

Hans Muster AG

Franz Beispiel GmbH

Beispiel AG

Akonto-Rechnungen

Nachträge

Pläne

Nachtrag 11 Baumeister AG

... ...

... ...

... ...

PRÜFEN ENTSCHEIDEN AUSWERTEN

Schnittstellen (API)
zu div. Anbietern



DOKUMENT EINREICHEN

EI
N

RE
IC

HE
N

Ermöglichen Sie das Einreichen von Rechnungen, Nachträgen, Regiearbeiten, 
Ausmassen, Pläne usw. direkt über Ihre E-Mail-Adresse.

Ob für Ihr Bauprojekt, Ihre interne Buchhaltung oder andere Anwendungen, 
dank flexibel anpassbaren Prozessen und Rollen sowie der Zusammenarbeit 
mit internen und externen Mitgliedern kann fast jede Anforderung 
umgesetzt werden.

Digitalisieren Sie Ihren Workflow und entdecken Sie das Einsparpotenzial



Rechnung erfolgreich eingereicht.

Aktueller Stand: 
Warten auf Freigabe Fachplaner 

BESTÄTIGUNG ERHALTEN
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Der Benutzer erhält eine Bestätigung per E-Mail.
Über den darin enthaltenen Link kann er den Status einsehen. 
Sie können die interne und externe Statusmeldung individuell anpassen, 
so dass Sie auch nur das mitteilen, was Sie auch möchten.

So kann sich der Benutzer jederzeit selbst informieren und muss Ihre 
Mitarbeiter nicht mehr belasten.



PENDENTE AUFGABEN
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Ihre pendenten Freigaben

Alle ausstehenden Freigaben werden aufgelistet. 
Ausserdem wird Ihnen angezeigt, bis wann die Freigabe erfolgen muss, 
um einen ordnungsgemässen Ablauf zu gewährleisten.
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PRÜFEN & FREIGEBEN

Sie können das Dokument kommentieren, Anmerkungen erfassen und zuordnen. 
Wenn Sie die Freigabe erteilen, wird der Freigabeprozess fortgesetzt und die nächste 
Person zur Freigabe angefragt. Wenn Sie das Dokument ablehnen, wird ein Mitglied 
(z.B. Sachbearbeiter/in) informiert, um eine Entscheidung einzuholen oder der 
Unternehmer wird direkt informiert. Sie können die Freigabe auch weiterleiten, 
wenn z.B. ein anderer Fachplaner zuständig ist.



ÜBERSICHT
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Übersicht

In der Übersicht können Sie den Status aller Rechnungen einsehen 
und reagieren, wenn sich Freigaben verzögern. 
So geht kein Dokument mehr unter.
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PROZESS ERSTELLEN
Beispiel

Erstellen Sie individuelle Prüfgruppen und weisen Sie diesen 
Aufgaben und Prüfzeiten zu. Anschliessend können Sie diesen 
Gruppen Mitglieder zuweisen.



PROZESS ABLAUF

Aufgaben
- Richtiger Prozess?
- Rechnung korrekt aufgestellt?
- Vertrag zugewiesen?

Sachbearbeitung
3 Tage

Aufgaben
- Ausmass geprüft?
- Vertragskonditionen eingehalten?
- Leistungsstand i.O?

Bauleitung
10 Tage

Aufgaben
- Ausmass geprüft?
- Vertragskonditionen eingehalten?
- Leistungsstand i.O?

Fachbauleitung
10 Tage

Aufgaben
- Querkontrolle
- Formelle Freigabe der Leistung seitens Ausführung

Projektleitung
3 Tage

ODER

VERTRETUNG

Beispiel
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Aufgaben
- Freigabesummen überprüfen
- Abgleich mit Baustand
- Formelle Freigabe für Buchhaltung

Bauherrenvertretung
5 Tage

Aufgaben
- Zahlungen herunterladen
- Zahlungsauftrag EZAG erstellen

Buchhaltung
3 Tage

Aufgaben
- EZAG freigeben

Bauherrschaft
3 Tage

Das Ergebnis ist ein flexibler Prozess, der jederzeit 
überarbeitet und erweitert werden kann.

www.bausync.ch/freigabe
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Akonto-Rechnungen

Nachträge

Regien

Schnittstellen (API)
zu div. Anbietern

Pläne

Tipp: Sie können Ihre eigenen Listen 
erstellen, Prozesse zuweisen 
und schliesslich die Liste freigeben 
oder die Daten über die API* anderen 
Anwendungen zur Verfügung stellen.

*API-Schnittstellen ab 2025


